


คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
และข้อร้องเรียน 
กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที่ ๖  กทม. ๑๐ ๔ 0๐

ร*) ตุลาคม ๒๔๖๗
เรื่อง การรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผูบ้ญุ,ขาการ ผู้ว่าราขการจังหวัด ผู้ว่าราขการ 

กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิลาหอิจ ผู้บรีหารท้องถิ่น และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ
อ้างถึง หนังสือคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กอร) ๐๔๐๔.๒/ว ๒๐๙ 

ลงวันที่ ๑๐ เมษายน ๒๔๖๗
สิ่งที่ส่งมาด้วย ตัวอย่างการรายงานความเห็นอุทธรณ์ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์

ตามหนังสือที่อ้างถึง กรมบัญชีกลางได้กำหนดแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ 
ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ ซี่งหน่วยงานของรัฐได้จัดทำและส่งเอกสารประกอบการพิจารณาเนินกระดาษ 
ดังนั้น เพื่อเนินการอำนวยความสะดวกแก่หน่วยงานของรัฐในการรายงานความเฟ้นอุทธรณ์ และสอดคล้อง 
กับพระราขบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ ศ. ๒๔๖๔ ที่กำหนดให้การติดต่อราชการระหว่าง 
หน่วยงานของรัฐ ทำได้โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ความละเอียดแจ้งแล้ว น้ัน

ค ณ ะก รรม ก ารพ ิจารณ าอ ุท ธรณ ์แล ะข ้อ ร ้องเร ียน  (คณ ะก รรม ก ารพ ิจารณ าอ ุท ธรณ ์) 
โดยได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการนโยบายการจัดชื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพิจารณาแลวเฟ้นว่า 
เพื่อให้การดำเนินการรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐเนินไปตามพระราชบัญญัติการจัดชื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๔๖๐ และพระราชบัญญัติการปฎบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๔๖๔ 
จ ึงกำห น ดแน วทางให ้ห น วยงาน ของร ัฐรายงาน ความเฟ ้น อ ุทธรณ ์ต ่อคณ ะกรรมการพ ิจารณ าอ ุทธรณ ์ 
ทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง : saraban@ cgd.go.th เท่านั้น และหน่วยงานชองรัฐมต้องส่ง 
รายงานความเฟ้นอุทธรณ์มาเนินกระดาษอีกฉบับหนึ่ง โดยมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ ๑๔ ตุลาคม ๒๔๖๗ เนินด้นไป 

อนึ่ง หน ่วยงานของรัฐสามารถดีกษาตัวอย่างการรายงานความเฟ ้นอุทธรณ ์ทางไปรษณีย์ 
อิเล็กทรอนิกส์ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในลังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

(นางแพตริเชีย มงคลวนิช)
อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฏิบัติ-ราชการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง
ประธานกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน

กองการพัสดุภาครัฐ 
ฝ่ายเลขานุการ
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗ ๐๐๐ ต่อ ๔๔๔๑, ๔๔๒๔
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๔ - ๖
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@cgd.go.th

mailto:saraban@cgd.go.th
mailto:saraban@cgd.go.th


ขน้ความเรืว่ (ถา้ม)
ที่.......................

(วัน นสอ-น ปี)

เรื่อง รายงานความเห็นการพิจารณาอุทธรณ์
เรียน ประธานกรรมการพิจารผาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน
อ้างกึง (ถ้ามี)
สิ่งที่ส่งมาด้วย แนบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ ๒)

ตามท ี่..........(ขื่อหน่วยงาน)...........ได้ดำเนินการ...........(ขื่อโครงการในระบบ e  - GP)...........
ตามประกาศ.......... (ขื่อหน่วยงาน)...........และเอกลาร.................... (ขื่อโครงการในระบบ e  - GP)...................
เล ข ท ี่.......... ล งว ัน ท ี่.................... เลขท ี่โครงการ....................ป ร าก ฏ ว ่า ...................(ขื่อผู้อุทธรณ์)...................
ได้ขออุทธรณ์ผลการประกาศผู้ขนะการเสนอราคาในโครงการดังกล่าว น้ัน

.......... (ขื่อหน่วยงาน).......... พ ิจารณาแล้วขอเร ียนว่า............(ขื่อหน่วยงาน)......... .ไม่เห็นด้วย
กับอุทธรณ์...(ทั้งหมด/บางส่วน)... จ ึงรายงานความเห ็นพร้อมเหตุผลมายังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์ 
และข้อร้องเรียน ตามมาตรา ๑๑๘ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซี้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒<£๖๐
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย โดย........ (ขื่อหน่วยงาน).......... ขอมอบหมายให.้........ (ขื่อเจ้าหน้าที่)...........
ตำแหน ่ง.............................โทร................................ เปีนผู้ประสานงาน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ 
(ลงขื่อ)

(พิมพัขื่อเต็ม) 
(ตำแหน่ง)

(ส่วนราชการเจ้าของเรื่อง)
โทร................1........... .....
โทรสาร .............................
ไปรษณีย์อีเล็กทรอนิกส์ ...



หมายเหตุ
๑ .  รูปแบบของจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ให้ใช้รูปแบบดังบ ี้

๑.® ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ให้ระบุขื่อเรื่องของหนังสือราชการและเลขที่โครงการ 
๑ . ๒ ให้น่าเบี้อหาของหนังสือราชการมาบรรจุไว้ในจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีขนาดใม่เกิน 25 MB ต่อฉบับ 

และเพิ่มรายละเอียดการดิดต่อฝ่ายงานสารบรรณของหน่วยงานของรัฐไว้ด้วย
๑ . ๓ ให้หน่วยงานของรัฐนำหนังสือราชการและเอกสารที่เกี่ยวช้องมาสแกนแนบไปกับจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

โดยให้ใช้รูปแบบไฟล์ PDF และแนบไฟล์ .doc .docx เพิ่มเดิมด้วย ในกรณีที่!ฟส์แนบมีขนาดเกินกว่า 25 MB 
ให้หน่วยงานของรัฐใช้วิธีการแบ่งส่งเป็นจดหมายอิเล็กทรอนิกส์หลายฉบับ โดยให้ระบุเลขฉบับพร้อมจำนวน 
ทั้งหมดไว้ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ต่อท้ายขื่อเรื่องของหนังสือด้วย เข่น รายงานความเห็บ 
การพิจารณาอุทธรณ์ เลขที่โดรงการ................. ฉบับท่ี 1/5 เป็นต้น
Id. เม ื่อกรมบัญชีกลางได้รับหนังสือทางไปรษณีย์อ ิเล็กทรอนิกส์แล้ว จะดำเน ินการตอบกลับทางไปรษณีย์ 
อิเล็กทรอนิกส์ ทั้งบี้ เพิ่อใช้เป็นหลักฐานในการได้รับรายงานความเห็นอุทธรณ์ดังกล่าว



(71น เดือน ปี)
เรื่อง ฃอซี้แจงข้อมูลเพิ่มเติมประกอบการพิจารณาอุทธรณ์
เรียน ประธานกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน
อ้างถึง หนังสือ(ซื่อหน่วยงาน) (•ช้ันความเร็ว) ท ี่................. ลงว ันท ี.่..................
สิ่งที่ส่งมาด้วย เอกสารประกอบการขี้แจงข้อมูลเพิ่มเติม

ตามหนังสือที่อ ้างถึง............... (ซื่อหน่วยงาน).............. .ได้รายงานความเห็นอุทธรณ์โครงการ
...................... (ซื่อโครงการในระบบ e  - GP)....................... ตามประกาศ................... (ซื่อหน่วยงาน)...................
และเอกสาร......................................(ซื่อโครงการในระบบ e - GP) ........................................เล ข ท ี่.....................
ลงว ันท ี่.................. เลขที่โครงการ...................ความละเอียดแจ้งแล้ว บ้ัน

................(ซื่อหน่วยงาน)...............ขอขี้แจงข้อมูลเพิ่มเติมเพิ่อประกอบการพิจารณาอุทธรณ์
ต ่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน รายละเอ ียดปรากฏตามสิ่งท ี่ส ่งมาด้วย โดย.................
............... (ซื่อหน่วยงาน)............... ขอมอบหมายให ้.................(ซื่อเจ้าหน้าที่)..................ตำแห น ่ง....................
โทร............................... เปีนผู้ประสานงาน

จึงเรียนมาเพิ่อโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ 
(ลงซ่ือ)

(พิมพ์ซ่ือเต็ม) 
(ตำแหน่ง)

(ส่วนราขการเจ้าของเรื่อง)
โทร..................................
โทรสาร...................... .......
ไปรพณ์ย์อีเล็กทรอนักส์ ...



- ๒ -

หมายพูด
๑. อ้างถึงหนังสือที่หน่วยงานซองรัฐรายงานความเห็นการพิจารณาอุทธรณ์มาในคราวแรก 
๒. รูปแบนซองจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ ให้ไข้รูปแบบดังนี้

๒.๑ ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ให้ระบุซื่อเรื่องของหนังสือราซการและเลซที่โครงการ 
๒.๒ให้นำเนื้อหาซองหนังสือราชการมาบรรจุไว้ในจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ โดยมีฃนาดใม่เกิน 25 MB ต่อฉบับ 

และเพิ่มรายละเอียดการติดต่อฝ่ายงาบสารบรรณของหน่วยงานซองรัฐไว้ด้วย
๒.๓ ให้หน่วยงานของรัฐนำหนังสือราชการและเอกสารที่เกี่ยวข้องมาสแกนแนบไปกับจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

โดยให้ใช้รูปแบบไฟล์ PDF และแนบไฟล์ .doc .docx เพิ่มเติมด้วย ในกรณีที่ไฟล์แนบมีชบาดเกินกว่า 25 MB 
ให้หน่วยงานซองรัฐใช้วิธีการแบ่งส่งเป็นจดหมายอิเล็กทรอนิกส์หลายฉบับ โดยให้ระบุเลขฉบับพร้อมจำนวน 
ทั้งหมดไว้ในหัวข้อจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Subject) ต่อท้ายซื่อเรื่องซองหนังสือด้วย เช่น ฃอชี้แจงข้อมูลเพิ่มเติม 
ประกอบการพิจารณาอุทธรณ์ เลขที่โครงการ................. ฉบับท่ี 1/5 เป็นด้น
๒. เมื่อกรมบัญชีกลางได้รับหนังสือทางไปรษณีย์อ ิเล็กทรอนิกส์แล้ว จะดำเน ินการดอบกลับทางไปรษณีย์ 
อิเล็กทรอนิกส์ ทั้งนี้ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการได้รับรายงานความเห็นอุทธรณ์ดังกล่าว
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