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-------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 ข้อมูลความจ าเป็นพ้ืนฐาน (จปฐ.) หมายถึง ข้อมูลในระดับครัวเรือนที่แสดงถึงสภาพความจ าเป็น
พ้ืนฐานของคนในครัวเรือนในด้านต่างๆ เกี่ยวกับคุณภาพชีวิตที่ได้ก าหนดมาตรฐานขั้นต่ าเอาไว้ ว่าคนควรจะมี
คุณภาพชีวิตในแต่ละเรื่องอย่างไร ในช่วงระยะเวลาหนึ่ง ๆ ซึ่งมีความส าคัญต่อชาวบ้านแต่ละครัวเรือน        
ต่อหมู่บ้านเพราะเป็นเครื่องชี้วัดว่าชาวบ้านในหมู่บ้านควรจะมีความเป็นอยู่ในระดับไหนและท าให้ชาวบ้าน
ทราบด้วยตัวเองได้ว่า ในขณะนี้ คุณภาพชีวิตของตนเองและครอบครัว รวมไปถึงหมู่บ้านอยู่ในระดับใด ไม่ผ่าน
เกณฑ์หรือมีปัญหาที่จะต้องด าเนินการแก้ไขในเรื่องใดบ้าง ซึ่งในการจัดเก็บต้องเก็บข้อมูล จปฐ. นั้นจะต้องเก็บ
ข้อมูลให้มีความถูกต้องและจัดเก็บให้ทันก าหนดเพ่ือสามารถน าเอาข้อมูลที่ได้ไปใช้ประโยชน์ในการวางแผน
พัฒนาหมู่บ้านเพ่ือเสนอต่ออ าเภอ หน่วยงานที่เกี่ยวข้องและองค์การปกครองท้องถิ่นเพ่ือด าเนินการหรือหา
แนวทางแก้ไขต่อไป  
 เทคนิคการท างาน  
 1. ประชาสัมพันธ์การจัด เก็บข้อมูลเพ่ือให้ทราบถึงความส าคัญของการจัดเก็บข้อมูล จปฐ.            
เช่น หอกระจายข่าว ประชุมก านัน ผู้ใหญ่บ้าน/ประชุมหมู่บ้านประจ าเดือน ป้ายประกาศในหมู่บ้าน/ต าบล  
 2. แต่งตั้งคณะท างานในการบริหารการจัดเก็บข้อมูลความจ าเป็นพ้ืนฐาน เพ่ือระบุบุคคลที่จ า
ปฏิบัติงานร่วมกันอย่างชัดเจน 
 3. สร้างความเชื่อมั่นศรัทธาในการจัดเก็บข้อมูล จปฐ. 
 4. คัดเลือกอาสาสมัครในการจัดเก็บข้อมูล จปฐ. โดย อาสาสมัครในการจัดเก็บต้องเป็นคนในพ้ืนที่ 
อ่านออก เขียนได้ มีจิตอาสา มีความสมัครใจ และสามารถเข้ากับชาวบ้านในพื้นที่ได้ เช่น อสม. เป็นต้น  
 5. เน้นกระบวนการมีส่วนร่วมกับคณะท างานและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการจัดเกบ็ข้อมูล 
 6. จัดอบรม  ทบทวน ชี้แจงความรู้ ตัวชี้วัดให้กับคณะท างานและอาสาสมัครให้มีความเข้าใจเป็น
อันหนึ่งอันเดียวกัน 
 7. คณะท างานระดับต าบล มีการประชุมวางแผนการจัดเก็บร่วมกัน แบ่งหน้าที่ความรับชอบในการ
ด าเนินการ ก าหนดวันเริ่มจัดเก็บ/เสร็จ/ส่ง/ การบันทึก/การตรวจสอบและการรับรองข้อมูล 
 8. ออกแบบสร้างเครื่องมือในการควบคุม ก ากับ ติดตาม 
 9. พัฒนากรประจ าต าบลติดตามผลการด าเนินงานของอาสาสมัครผู้จัดเก็บ ผู้บันทึกอย่างใกล้ชิด 
สม่ าเสมอ หมั่นสร้างขวัญก าลังใจแก่อาสาสมัคร และอ านวยความสะดวกหรือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น 
 10. ประชาสัมพันธ์เพ่ือส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากข้อมูล จปฐ. ในโอกาสต่างๆ เช่น การประชุม
หัวหน้าส่วนราชการ การประจ าก านันผู้ใหญ่บ้าน การประชุมประจ าเดือนของหมู่บ้าน ฯลฯ  
 11. ให้อาสาสมัครรับผิดชอบการจัดเก็บข้อมูล 1 คนต่อ 40 ครัวเรือน เพ่ือให้เกิดการครอบคลุมใน
การจัดเก็บและการจัดเก็บรวดเร็ว 
 12. หลังจากเก็บข้อมูลเสร็จแล้ว ควรตรวจทานความถูกต้อง ครบถ้วน ก่อนส่งให้กับเจ้าหน้าที่บันทึก
ข้อมูล 



 13. เมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว ควรประมวลเบื้องต้น น าเข้าเวทีประชาคมหมู่บ้าน เพ่ือรับรองข้อมูล 
หากมีข้อผิดพลาดก็ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม พร้อมบันทึกการประชุมไว้ที่หมู่บ้านและรับรองการจัดเก็บข้อมูล
ทั้งระดับต าบลและอ าเภอ   
แก่นความรู้  
 การจัดเก็บข้อมูล จปฐ. ให้ได้ถูกต้องและรวดเร็ว จะต้องมีการวางแผนการท างานอย่างเป็นระบบ      
มีการแบ่งหน้าที่การท างานของแต่ละคนแต่ละฝ่ายที่เก่ียวข้องอย่างชัดเจน และจะต้องมีการติดตามการท างาน 
และประเมินผลการท างานอย่างเป็นระบบและหมั่นสร้างขวัญก าลังใจให้กับอาสาสมัครผู้จัดเก็บ จปฐ.          
และผู้บันทึกข้อมูล   
  
ปัจจัยความส าเร็จ  

 คณะท างานทุกฝ่ายให้ความส าคัญในการจัดเก็บข้อมูล มีความเข้าใจ มีความรู้ในการจัดเก็บ          
การบันทึกและประมวลข้อมูลได้ถูกต้อง ตรงกันและมีความร่วมมือกันเพ่ือให้งานส าเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ 
พร้อมกับการเน้นการประชาสัมพันธ์ให้ชาวบ้านทราบและมีส่วนร่วมในกระบวนการท างานและประโยชน์ของ 
การจัดเก็บข้อมูล จปฐ.  
 
ข้อพึงระวัง  

1. การจัดสรรอาสาสมัครผู้จัดเก็บข้อมูล จปฐ. ควรจัดสรรอย่างเป็นระบบเพ่ือท าให้การจัดเก็บ        
ได้ตรงตามเวลา  

2. ข้อมูลความจ าเป็นพ้ืนฐาน (จปฐ.) ที่จัดเก็บได้ควรผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมหมู่บ้านก่อน
น าส่งอ าเภอ   

3. ควรคัดส าเนาทะเบียนราษฎรก่อนจัดเก็บข้อมูล เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการสอบถามครัวเรือน        
ที่มีอยู่จริง  

4. ผู้บันทึกข้อมูล ควรมีหลายคน เพ่ือจะได้บันทึกได้ทันเวลาส่งผลข้อมูลตามก าหนด และ            
ต้องมกีารถ่ายทอดจากผู้ที่มาอบรม และ พัฒนากรให้ค าแนะน าในการบันทึก 


